
( okładka ) 

K O N T R O L K A 
wysłanych akt 

1. okładka  - oprawa  twarda  w  introkalu,  kolor  czerwony,
2. nadruk  w kolorze  czarnym
3. rogi  książki okute  metalowymi  narożnikami
4. format  A-4 w układzie poziomym
5. ilość  kart – 200
6. gramatura papieru – 80 g/m2
7. strony numerowane
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 ( strona  tytułowa księgi ) 

KONTROLKA 
wysłanych akt



 (Strony wewnątrz kontrolki )       str………… 

Lp. Sygnatura 
akt 

Data 
wysłania  

akt 
Oznaczenie  adresata Przewidywany 

czas  zwrotu 

Data  
wysłanych 
ponagleń o 
zwrot  akt 

Data  zwrotu  
akt Uwagi 
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