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Plan działania na rzecz poprawy zapewniania dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami w Sądzie Okręgowym  

w Siedlcach na rok 2022-2025 

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. 2020, poz. 1062)  

w Sądzie Okręgowym w Siedlcach ustala się poniższy plan działania na rzecz poprawy zapewniania dostępności osobom ze szczególnymi 

potrzebami na lata 2022-2025. 

DIAGNOZA 

Działanie Budynek Zalecenia do wdrożenia/Element planu 

Dostępność 

architektoniczna 

Budynek przy  

ul. Sądowej 2 

1. Rozmieszczenie na korytarzach wskazówek kierunkowych dróg dojścia do komórek organizacyjnych  

z informacją dla interesantów. 

2. Zakup tablic tyflograficznych z planami budynku. 

3. Aktualizacja obowiązujących regulacji w zakresie ewakuacji z budynków sądu. 

4. Zakup 10 sztuk materacy ewakuacyjnych wspierających ewakuację osób z niepełnosprawnościami. 

5. Zamieszczenie informacji kierującej do wejścia głównego przy drzwiach wejściowych do budynku sądu od  

ul. Piłsudskiego. 

6. Ujednolicenie oznakowania powierzchni szklanych oraz skrzydeł drzwiowych. 

7. Eliminacja zbędnych wycieraczek ruchomych. 

8. Oznakowanie krawędzi schodów. 

9. Zakup oznaczeń tyflograficznych na schody i poręcza schodów. 

10. Zakup oznaczeń brajlowskich do pokoi. 

11. Wymiana terminala do zakupu znaków opłaty sądowej. 

12. Uruchomienie opcji głosowego informowania o przybyciu windy oraz dojechania na określone piętro. 

13. Zakup i montaż krzeseł/ław dla interesantów w strefie dojścia do Biura Obsługi Interesantów. 

14. Zakup biurek do Czytelni Akt pozwalających na regulację wysokości i kąta nachylenia. 

15. Zakup lupy elektronicznej do Czytelni Akt. 

16. Likwidacja wysokiej zabudowy w Punkcie Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego.  
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Dostępność 

architektoniczna 

Budynek przy  

ul. Kazimierzowskiej 

31 

1. Montaż wind w budynku. 
2. Ujednolicenie oznakowania pomieszczeń. 
3. Aktualizacja obowiązujących regulacji w zakresie ewakuacji z budynków sądu. 

4. Zakup 2 sztuk materacy ewakuacyjnych wspierających ewakuację osób z niepełnosprawnościami. 
5. Dostosowanie łazienki do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 
6. Wyciszenie gabinetów poprzez montaż elementów likwidujących pogłos.  
7. Przebudowa pomieszczenia serwerowni polegająca na montażu drzwi prowadzących bezpośrednio do 

serwerowni.  
8. Zapewnienie obsługi schodołaza przez pracowników ochrony. 
9. Oznakowanie krawędzi schodów. 
10. Eliminacja zbędnych wycieraczek ruchomych.  
11. Wyznaczenie i oznakowanie miejsca postojowego dla pojazdu osoby niepełnosprawnej.  
12. Rozmieszczenie na korytarzach wskazówek kierunkowych dróg dojścia do komórek organizacyjnych z 

informacją dla interesantów. 
13. Zakup tablic tyflograficznych z planami budynku. 
14. Zakup oznaczeń tyflograficznych na schody i poręcza schodów. 
15. Zakup oznaczeń brajlowskich do pokoi. 

 

Działanie Zalecenia do wdrożenia/ Element planu 

Dostępność 
informacyjno-
komunikacyjna 

1. Aktualizacja regulacji w zakresie bezpieczeństwa i porządku. 

2. Przedłużenie usługi tłumacza języka migowego przez stronę internetową. 

3. Aktualizacja informacji na stronę internetową o zakresie działalności sądu w postaci nagrania w PJM i w tekście ETR 

Dostępność cyfrowa 1. Dostosowanie dokumentów dostępnych na stronie internetowej sądu do wymogów ustawy 
2. Aktualizacja deklaracji dostępności strony internetowej sądu 
3. Opracowanie zasad tworzenia dokumentów dostępnych cyfrowo w zakresie dokumentów zamieszczanych na stronie sadu. 
4. Dostosowanie dokumentów zamieszczonych na stronie internetowej sądu do wymagań dostępności cyfrowej.  
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HARMONOGRAM 

DOSTĘPNOŚĆ ARCHITEKTONICZNA 

Lp. Budynek Element planu Termin 

realizacji 

Niezbędne działania Osoba/jednostka 

odpowiedzialna  

za wdrożenie 

1. 

Budynek przy  

ul. Sądowej 2 

 

Rozmieszczenie na korytarzach 

wskazówek kierunkowych dróg 

dojścia do komórek organizacyjnych  

z informacją dla interesantów 

2022-2024 

 

 

 

• Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

2. Zakup tablic tyflograficznych  

z planami budynku 

 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Inspektor Ochrony 

Danych 

3. Aktualizacja obowiązujących regulacji 

w zakresie ewakuacji z budynków 

sądu  

2022-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór, wdrożenie  

Sekcja 

Gospodarcza 

 

4. Zakup 10 sztuk materacy 

ewakuacyjnych wspierających 

ewakuację osób z 

niepełnosprawnościami 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na zakup 

• Realizacja i odbiór  

• Wdrożenie poprzez przeszkolenie pracowników z 

obsługi urządzeń 

Sekcja 

Gospodarcza 
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DOSTĘPNOŚĆ ARCHITEKTONICZNA 

Lp. Budynek Element planu Termin 

realizacji 

Niezbędne działania Osoba/jednostka 

odpowiedzialna  

za wdrożenie 

5. 

Budynek przy  

ul. Sądowej 2 

 

Zamieszczenie informacji kierującej do 

wejścia głównego przy drzwiach 

wejściowych do budynku Sądu od ul. 

Piłsudskiego 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy zakup 

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

6. Ujednolicenie oznakowania 

powierzchni szklanych oraz skrzydeł 

drzwiowych  

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na zakup 

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

7. Eliminacja zbędnych wycieraczek 

ruchomych 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Główny Specjalista 

ds. inwestycji i 

remontów 

8. Oznakowanie krawędzi schodów 2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Główny Specjalista 

ds. inwestycji i 

remontów 

9. Zakup oznaczeń tyflograficznych na 

schody i poręcza schodów 

 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Inspektor Ochrony 

Danych 
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DOSTĘPNOŚĆ ARCHITEKTONICZNA 

Lp. Budynek Element planu Termin 

realizacji 

Niezbędne działania Osoba/jednostka 

odpowiedzialna  

za wdrożenie 

10. 

Budynek przy  

ul. Sądowej 2 

 

Zakup oznaczeń brajlowskich do pokoi 

 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Inspektor Ochrony 

Danych 

11. Wymiana terminala do zakupu 

znaków opłaty sądowej 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na dzierżawę  

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

 

12. Uruchomienie opcji głosowego 

informowania o przybyciu windy oraz 

dojechania na określone piętro 

2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

 

13. Zakup i montaż krzeseł/ław dla 

interesantów w strefie dojścia do 

Biura Obsługi Interesantów 

2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

14. Zakup biurek do Czytelni Akt 

pozwalających na regulację wysokości 

i kąta nachylenia 

2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na zakup 

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

 



6 
 

DOSTĘPNOŚĆ ARCHITEKTONICZNA 

Lp. Budynek Element planu Termin 

realizacji 

Niezbędne działania Osoba/jednostka 

odpowiedzialna  

za wdrożenie 

15. 

Budynek przy  

ul. Sądowej 2 

Zakup lupy elektronicznej do Czytelni 

Akt 

2025 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na zakup 

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

 

16. Likwidacja wysokiej zabudowy w 

Punkcie Informacyjnym Krajowego 

Rejestru Karnego 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

1. 

Budynek przy ul. 

Kazimierzowskiej 

31 

Montaż wind w budynku 2024 • Przygotowanie zamówienia na dokumentację 

projektową 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Główny Specjalista 

ds. inwestycji i 

remontów 

2. Ujednolicenie oznakowania 

pomieszczeń  

2023 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

 

3. Aktualizacja obowiązujących regulacji 

w zakresie ewakuacji z budynków 

sądu  

2022 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

Sekcja 

Gospodarcza 
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DOSTĘPNOŚĆ ARCHITEKTONICZNA 

Lp. Budynek Element planu Termin 

realizacji 

Niezbędne działania Osoba/jednostka 

odpowiedzialna  

za wdrożenie 

• Realizacja i odbiór, wdrożenie  

4. 

Budynek przy ul. 

Kazimierzowskiej 

31 

Zakup 2 sztuk materacy 

ewakuacyjnych wspierających 

ewakuację osób z 

niepełnosprawnościami 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na zakup 

• Realizacja i odbiór  

• Wdrożenie poprzez przeszkolenie pracowników z 

obsługi urządzeń 

 

Sekcja 

Gospodarcza 

 

5. Dostosowanie łazienki do potrzeb 

osób z niepełnosprawnościami  

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie dokumentacji technicznej 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

 

Główny Specjalista 

ds. inwestycji i 

remontów 

6. Wyciszenie gabinetów poprzez 

montaż elementów likwidujących 

pogłos  

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie dokumentacji technicznej 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Główny Specjalista 

ds. inwestycji i 

remontów 
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DOSTĘPNOŚĆ ARCHITEKTONICZNA 

Lp. Budynek Element planu Termin 

realizacji 

Niezbędne działania Osoba/jednostka 

odpowiedzialna  

za wdrożenie 

7. 

Budynek przy ul. 

Kazimierzowskiej 

31 

Przebudowa pomieszczenia 

serwerowni polegająca na montażu 

drzwi prowadzących bezpośrednio do 

serwerowni 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie dokumentacji technicznej 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Główny Specjalista 

ds. inwestycji i 

remontów 

8. Zapewnienie obsługi schodołaza przez 

pracowników ochrony 

2022 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

(przypisanie zadań w zakresie obsługi) 

• Zawarcie umowy  

• Przeszkolenie pracowników z zakresu obsługi i 

konserwacji schodołaza 

Sekcja 

Gospodarcza 

 

9. Oznakowanie krawędzi schodów 2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Główny Specjalista 

ds. inwestycji i 

remontów 

10. Eliminacja zbędnych wycieraczek 

ruchomych 

2023 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Główny Specjalista 

ds. inwestycji i 

remontów 
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DOSTĘPNOŚĆ ARCHITEKTONICZNA 

Lp. Budynek Element planu Termin 

realizacji 

Niezbędne działania Osoba/jednostka 

odpowiedzialna  

za wdrożenie 

11. 

Budynek przy ul. 

Kazimierzowskiej 

31 

 

Wyznaczenie i oznakowanie miejsca 

postojowego dla pojazdu osoby 

niepełnosprawnej 

2023 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

12. Rozmieszczenie na korytarzach 

wskazówek kierunkowych dróg 

dojścia do komórek organizacyjnych  

z informacją dla interesantów 

2023 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Sekcja 

Gospodarcza 

 

13. Zakup tablic tyflograficznych  

z planami budynku 

 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Inspektor Ochrony 

Danych 

14. Zakup oznaczeń tyflograficznych na 

schody i poręcza schodów 

 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Inspektor Ochrony 

Danych 

15. Zakup oznaczeń brajlowskich do pokoi 

 

2023-2024 • Rozeznanie rynku 

• Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

• Zawarcie umowy na wykonanie prac 

• Realizacja i odbiór 

Inspektor Ochrony 

Danych 
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DOSTĘPNOŚĆ INFORMACYJNO-KOMUNIKACYJNA 

Lp. Element planu Termin 

realizacji 

Niezbędne działania Osoba/jednostka 

odpowiedzialna za 

wdrożenie 

1. Aktualizacja regulacji w zakresie 

bezpieczeństwa i porządku  

2023 • Przygotowanie nowej regulacji 

• Wdrożenie wraz z przeszkoleniem pracowników w stosownym 

zakresie 

• Publikacja informacji na stronie sądu 

Oddział Administracyjny 

2. Przedłużenie usługi tłumacza 

języka migowego przez stronę 

internetową 

 

Działanie 

ciągłe 

• Rozeznanie rynku 

• Zawarcie umowy z wybranym wykonawcą 

• Wdrożenie usługi 

• Przygotowanie stanowiska dla osoby ze szczególnymi potrzebami do 

korzystania z usługi tłumacza (po uruchomieniu BOI) 

• Przeprowadzenie testu i odbiór usługi 

Sekcja Informatyczna 

 

Inspektor Ochrony Danych 

 

3. Aktualizacja informacji na stronę 

internetową o zakresie 

działalności sądu 

Działanie 

ciągłe 

• Sporządzenie informacji w tekście łatwym do czytania oraz 

odczytywalnym maszynowo przez Inspektora Ochrony Danych 

• Zlecenie wykonania informacji o zakresie działalności sądu w języku 

migowym przez tłumacza PJM na podstawie przygotowanego tekstu 

• Zamieszczenie powyższych informacji na stronie sądu 

Sekcja Informatyczna 

 

Inspektor Ochrony Danych 
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DOSTĘPNOŚĆ CYFROWA 

Lp. Element planu Termin 

realizacji 

Niezbędne działania Osoba/jednostka 

odpowiedzialna za 

wdrożenie 

1. Dostosowanie dokumentów 

dostępnych na stronie 

internetowej Sądu do wymogów 

ustawy 

Działanie 

ciągłe 

• Przeprowadzenie szkolenia z zakresu tworzenia dokumentów 

dostępnych cyfrowo dla redaktorów BIP oraz pracowników 

przygotowujących dokumenty na stronę internetową 

• Zobowiązanie pracowników do zamieszczania dokumentów zgodnie 

z wymogami ustawowymi 

Sekcja Informatyczna 

 

Redaktorzy strony  

2. Aktualizacja deklaracji 

dostępności strony internetowej 

sądu 

Działanie 

ciągłe 

• Aktualizacja deklaracji dostępności strony internetowej w terminach 

zgodnych z ustawą 

• Dokumentowanie procesu oceny dostępności cyfrowej strony 

internetowej  

Sekcja Informatyczna 

 

Redaktorzy strony  

3. Opracowanie zasad tworzenia 

dokumentów dostępnych 

cyfrowo w zakresie 

dokumentów zamieszczanych na 

stronie sądu 

2023 • Opracowanie wewnętrznych regulacji  

• Przeszkolenie pracowników w zakresie tworzenia dokumentacji 

dostępnej cyfrowo 

Inspektor Ochrony Danych 

 

Oddział Administracyjny 

4 Dostosowanie dokumentów 

zamieszczonych na stronie 

internetowej sądu do wymagań 

dostępności cyfrowej 

Działanie 

ciągłe 

• Dostosowanie dokumentów zamieszczonych na stronie internetowej 

sądu do wymagań dostępności cyfrowej 

Wszyscy pracownicy 

przygotowujący dokumenty 

do opublikowania  

w Biuletynie Informacji 

Publicznej Sądu 

Okręgowego w Siedlcach 
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