Zatacznik do Zarzadzenia Nr 69/2017
Prezesa i Dyrektora Sagdu Okregowego w Siedlcach
z dnia 27 grudnia 2017 roku

REGULAMIN
bezpieczenstwa i porzadku obowiazujacego w budynkach

Sadu Okregowego w Siedlcach
(zmieniony z dniem: 22 listopada 2018 roku Zarzqdzeniem nr 73/2018,
14 maja 2019 roku Zarzqdzeniem Nr 31/2019, 15 listopada 2022 roku Zarzqdzeniem nr 65 /2022)
TEKST JEDNOLITY

§1
Sad Okregowy w Siedlcach dla zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku w budynkach sagdowych
przy ulicy Sadowej 2 i Kazimierzowskiej 31 korzysta z ustug pracownikéw ochrony w rozumieniu
ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie os6b i mienia.
Pracownicy ochrony monitoruja na biezaco sytuacje w budynkach sgdowych oraz tereny do nich
przylegte i podejmujg dzialania w celu realizacji postanowien Regulaminu bezpieczenstwa i
porzadku w budynkach Sadu Okregowego w Siedlcach.
Monitorowanie odbywa sie m.in. za posrednictwem (bedgcych na wyposazeniu Sadu
Okregowego w Siedlcach) systeméw bezpieczenistwa takich jak: system przeeiwpeozarowsy
sygnalizacji pozaru; system sygnalizacji wlamania i napadu, system telewizji przemystowej
wewnetrznej i zewnetrznej oraz system kontroli dostepu.
Sad Okregowy w Siedlcach dla zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia oraz
zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Sad Okregowy
w Siedlcach na szkode stosuje system monitoringu wizyjnego za poSrednictwem telewizji
przemystowej wewnetrznej i zewnetrzne;j.
Zakres stosowania monitoringu wizyjnego obejmuje catodobowe utrwalanie obrazu, w tym
réwniez danych osobowych w szczeg6lnosci w postaci wizerunkéw oséb przebywajacych
w miejscach objetych zasiegiem monitoringu.
Stosowany przez Sad Okregowy w Siedlcach system monitoringu wizyjnego nie utrwala fonii
(dzwieku) na obszarze objetym monitoringiem.

Monitoringiem wizyjnym objete s3:

wej$cia do siedziby sadu /terenu sadu/ terenu wokot sadu,
— ciagi komunikacyjne,

— stanowisko szatni,

— pomieszczenie serwerowni,

— pomieszczenie Biura Obstugi Interesantow,

— areszt,

— czytelnia akt.
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8. Monitoringiem wizyjnym nie sg objete pomieszczenia niezwigzane ze §wiadczeniem pracy lub
ustug na rzez Sadu Okregowego w Siedlcach:
— pomieszczenia sanitarne.

9. Nagrania utrwalone przez monitoring wizyjny sa przetwarzane przez Sad Okregowy
w Siedlcach wytacznie do celdow, dla ktérych zostaty zebrane i przechowywane do 30 dni od
dnia nagrania, z zastrzezeniem ust. 11 ponizej.

10. Sad Okregowy w Siedlcach moze by¢ zobowigzany do udostepnienia danych z monitoringu
wizyjnego jedynie na wniosek upowaznionych organéw witadzy publicznej, w szczeg6lnosci
organéw $cigania lub sadow.

11. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu prowadzonym
przez organy wtadzy publicznej, w szczegdlnosci organy Scigania lub sady, lub Sad Okregowy
w Siedlcach powzigt wiadomos¢, iZ mogg one stanowi¢ dowod w takim postepowaniu, termin
okreSlony w ust. 9 powyzej, ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

12. Po uptywie okreséw, o ktérych mowa w ust. 9 lub 11 powyzej, uzyskane w wyniku
monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja usunieciu przez

nadpisanie, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

§2
Do obiektow Sadu, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 Regulaminu moga wchodzi¢ osoby wezwane przez
sad, strony, uczestnicy postepowan sadowych posiadajacy odpowiednie wezwania lub
zawiadomienia, osoby, ktore wskaza wole uczestniczenia w jawnej rozprawie, a takze inne osoby,
ktére wykaza potrzebe wejscia. Na zgdanie organu uprawnionego do kontroli osoby wchodzace
na teren obiektéw Sadu, o ktdorych mowa w § 1 pkt 1 Regulaminu zobowigzane sg okazac
dokument tozsamosci.
Osoby nie posiadajace stosownych wezwan badz zawiadomien lub ktére nie wykaza potrzeby
wejScia  do sadu, nie beda wpuszczane na teren obiektow Sadu Okregowego
w Siedlcach, chyba, ze na swo6j wniosek, otrzymajg karte wstepu z okre§leniem numeru sali
rozpraw lub innego pomieszczenia do ktorego sie udaja.
Ze wzgledéw bezpieczenstwa Prezes Sadu Okregowego w Siedlcach lub osoba przez niego
upowazniona ma prawo wprowadzi¢ w uzasadnionych przypadkach ograniczenie publicznosci
posiedzenia sadowego poprzez karty wstepu.
Osoby upowaznione do przebywania w obiektach Sadu Okregowego w Siedlcach zobowigzane sg
porusza¢ sie wylacznie w kierunku miejsca docelowego okreSlonego w wezwaniu

(zawiadomieniu) lub przepustce.



§3
Z budynkoéw sadowych korzysta sie w godzinach urzedowania Sadu Okregowego w Siedlcach.
Wejscie do budynkéw Sadu Okregowego w Siedlcach oséb nie bedacych pracownikami, mozliwe
jest w dni robocze Sadu, w godzinach:
= poniedziatek - od godziny 73° do godziny 1800
= inne dni robocze - od godziny 739 do godziny 1530.
Powyzsze dotyczy os6b pelnoletnich. Osoby niepetnoletnie moga wej$¢ do budynkéw sgdowych
tylko pod opieka oséb dorostych lub okazujac imienne wezwanie lub zawiadomienie.
Poza godzinami urzedowania Sadu Okregowego w Siedlcach oraz w dni wolne od pracy
w budynkach sadowych przebywaja wytacznie sedziowie i pracownicy Sadu wykonujacy
czynnosci stuzbowe. Nadto w budynku sagdowym przebywaja uczestnicy trwajacych czynnosci
sagdowych,
w szczeg6lnosci strony, ich petnomocnicy, funkcjonariusze Policji, swiadkowie, publicznosé
trwajgcych posiedzen jawnych - do czasu zakonczenia tych czynno$ci.
W innych przypadkach poza godzinami urzedowania Sgdu oraz w dni wolne od pracy na terenie
budynkéw sadowych przebywajg wytgcznie osoby posiadajgce zgode Prezesa Sadu lub Dyrektora
Sadu Okregowego w Siedlcach.

§4
Osoby wchodzace na teren budynkéw Sadu Okregowego w Siedlcach sg zobowigzane poddac sie
kontroli przeprowadzanej przez stuzby ochrony obiektu. Kontrola polega na przejsciu przez
bramke elektromagnetyczna stuzacg do wykrywania metali lub sprawdzeniu przy pomocy
recznego wykrywacza metali.
Z obowigzku poddania sie czynnosciom sprawdzajagcym wymienionym w § 4 pkt 1 Regulaminu
zwolnieni s3: osoby petnigce najwyzsze funkcje panstwowe, pracownicy resortu wymiaru
sprawiedliwos$ci, organéw $cigania, stuzb ochrony panstwa, osoby wykonujgce zadania
Prokuratorii Generalnej, prokuratorzy, adwokaci, radcy prawni oraz notariusze, komornicy
sadowi, biegli sgdowi i tawnicy - po wcze$niejszym okazaniu waznej legitymacji stuzbowe;j.
Przed wejsciem na sale rozpraw kazda osoba moze zosta¢ ponownie wezwana do poddania sie
kontroli, o ktérej mowa w § 4 pkt 1 Regulaminu, lub badaniu, o ktérym mowa w § 7 pkt 1
Regulaminu. Postanowienia § 4 pkt 4-5 oraz § 7 pkt 3-4 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.
W razie odmowy poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 4 pkt 1 Regulaminu, pracownik
ochrony:

a) dokonuje wylegitymowania osoby,
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b) wzywa osobe do podania przyczyny stawiennictwa w budynku sgdowym, informujac
o potrzebie przekazania informacji do wtasciwego Wydziatu lub Prezesa Sadu,

¢) informuje o konieczno$ci wezwania Policji celem przeprowadzenia Kontroli osobistej dla
ustalenia uprawnienia do przebywania w budynku sagdowym.

W razie odmowy poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 4 pkt 1 Regulaminu, pracownik
ochrony informuje o zaistniatej sytuacji Kierownika Sekretariatu wilasciwego Wydziatu lub
Prezesa Sadu Okregowego w Siedlcach oraz odmawia osobie wstepu do budynku sgdowego do

czasu przeprowadzenia kontroli osobistej przez Policje.

§5
Osoby wchodzace na teren obiektéw Sadu nie moga wnosi¢ broni ani amunicji, a takze
materiatéw wybuchowych i innych $rodkéw niebezpiecznych. Za inne $rodki niebezpieczne,
w rozumieniu art. 54 § 1 Ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku Prawo o ustroju sqdéw powszechnych
uznaje sie w szczegdlno$ci miotacze gazu, paralizatory elektryczne, materiaty Zrace, materialy
latwopalne, palki, kije, noze, szkto i opakowania szklane, narkotyki i alkohol.
Pracownik ochrony wzywa osobe posiadajaca bron, amunicje, materiaty wybuchowe lub inne
$rodki niebezpieczne do natychmiastowego opuszczenia budynku sagdowego.
W razie odmowy opuszczenia budynku, w sytuacji o ktérej mowa w § 5 pkt 2 Regulaminu,
pracownik ochrony stosuje srodki przymusu bezposredniego w granicach okreslonych w art. 36
ust. 1 pkt 4-5 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie 0séb i mienia lub - w razie potrzeby -
wzywa Policje celem dokonania zatrzymania (art. 15 ust. 1 pkt 3 ustawy o Policji).
Bron palng w budynku sagdowym posiadajg jedynie funkcjonariusze Policji i innych organow
panstwa, wykonujacy zadania stuzbowe, ktére wymagaja jej posiadania.
Torby, teczki, aktéwki oraz inny bagaz wnoszony przez osoby wchodzace do budynku sagdowego
podlegaja kontroli wstepnej przy uzyciu urzadzenia rentgenowskiego stuzacego do
przesSwietlania bagazu oraz bramce do wykrywania metali. Jezeli wedtug oceny pracownikow
ochrony obiektu po prze$wietleniu w bagazu mogg znajdowac sie w nich przedmioty zagrazajace
bezpieczenstwu i porzadkowi w gmachu sadu, bagaz taki zostaje fizycznie przeszukany
i sprawdzony.
Bagaz os6b wychodzacych, w tym réwniez pracownikéw administracji i obstugi sgdu moze zostac
poddany kontroli zgodnej z § 5 pkt. 5 Regulaminu jeZeli zachodzi podejrzenie, Ze wynoszone jest
mienie lub dokumentacja sgdowa bez zgody przetozonych.
W przypadku, gdy budynek nie zostal wyposazony w urzadzenie, o ktérym mowa w § 5 pkt 5
Regulaminu, kontrola bagazu winna zosta¢ przeprowadzona wizualnie lub przy uzyciu innych
dostepnych $rodkow.
Bagaz o duzych gabarytach lub mogace stanowi¢ utrudnienie w poruszaniu sie innych os6b po

terenie budynku sagdowego winien by¢ przechowany w szatni Sadu.



§6
Osoby posiadajace wezwanie (zawiadomienie) wystawione przez Sad Okregowy w Siedlcach
zobowigzane sg do pozostawienia okry¢ wierzchnich i bagazu w szatni. Osoby te obowigzane s3
przejac¢ pod osobisty nadzoér pienigdze oraz rzeczy warto$ciowe.
Przedmioty pozostawione w budynku sadowym lub cze$ci garderoby pozostawione
w budynku sgdowym bez nadzoru pozostawiane sg w szatni sgdowe;.
Pracownik ochrony przyjmuje w depozyt przedmioty niebezpieczne wydane dobrowolnie przez
osobe deponujacg lub odebrane w wyniku zastosowania sSrodkéw przymusu bezposredniego.
Pracownik ochrony przyjmuje nadto w depozyt na podstawie zarzadzenia Przewodniczacego
sktadu orzekajacego przedmioty bedgce w posiadaniu uczestnikow postepowania sadowego.
Przejete do depozytu przedmioty deponowane s3 w pomieszczeniu szatni sadowe;j.
Zdeponowane przedmioty wydawane sg uczestnikom postepowania przed opuszczeniem

budynku sadu.

§7
W przypadku podejrzenia, iz osoba wchodzaca do budynku sadowego znajduje sie
w stanie po uzyciu alkoholu lub innego $rodka odurzajacego, pracownik ochrony wzywa do
dobrowolnego poddania sie badaniu przy uzyciu analizatora wydechu lub testera.
W razie odmowy poddania sie badaniu, o ktérym mowa w § 7 pkt 1 Regulaminu, pracownik
ochrony informuje, Ze udziat w posiedzeniu sgdowym w stanie po uzyciu alkoholu lub innego
$rodka odurzajacego stanowi naruszenie powagi czynnoSci sadowych i moze skutkowaé
wydaleniem z sali rozpraw, karg porzadkowg grzywny lub kara porzadkowa aresztu (art. 48
i nastepne ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku Prawo o ustroju sqgdéw powszechnych).
W razie odmowy poddania sie badaniu, o ktérym mowa w § 7 pkt 1 Regulaminu, pracownik
ochrony:
a) dokonuje wylegitymowania osoby,
b) wzywa osobe do podania przyczyny stawiennictwa w budynku sgdowym, informujac
0 potrzebie przekazania informacji do wtasciwego Wydziatu lub Prezesa Sadu
Okregowego w Siedlcach,
c) informuje o zaistniatej sytuacji Kierownika Sekretariatu wtasciwego Wydziatu lub Prezesa
Sadu Okregowego w Siedlcach.
0 dalszych czynno$ciach wobec osoby, u ktérej badanie potwierdzito stan po uzyciu alkoholu lub
uzyciu Srodka odurzajacego, decyduje Przewodniczacy sktadu orzekajacego.
Pracownik ochrony odmawia wstepu do budynku sgdowego osobie, ktéra nie zostata wezwana

przez Sad, a u ktdrej badanie potwierdzito stan po uzyciu alkoholu lub $srodka odurzajacego.



6. Pracownik ochrony moze odmoéwi¢ wstepu do budynku sadowego osobie, ktéra nie zostata
wezwana przez Sad, a odméwita poddania sie badaniu, o ktérym mowa w § 7 pkt 1 Regulaminu,

o ile uzna, ze jej stan zaktdca porzadek w budynku sadowym.

§8

1. Przedstawiciele medi6w wchodza do budynku sadowego w godzinach urzedowania Sadu po
okazaniu legitymacji prasowej i poddaniu sie kontroli okreslonej w § 4 Regulaminu.

2. Decyzja w sprawie zezwolenia na dokonywanie utrwalenia dZwieku lub obrazu i dzwieku
z przebiegu posiedzenia nalezy do Sadu, ktéry moze okresli¢ warunki, od jakich uzaleznia
wydanie zgody.

3. Poza godzinami urzedowania Sgdu Okregowego w Siedlcach przedstawiciele mediéw wchodza do
budynku sadowego za zgoda Prezesa Sadu, Dyrektora Sadu Okregowego w Siedlcach lub

Przewodniczacego sktadu orzekajacego.

§9
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Przewodniczgcego sktadu orzekajgcego, wokot sal
rozpraw, w ktérych beda rozpoznawane sprawy o zwiekszonym zagroZeniu bezpieczenstwa moga
zosta¢ wyznaczone strefy szczegélnie chronione, po ktérych prawo poruszania sie przystugiwac
bedzie wytacznie funkcjonariuszom organdéw $cigania i innych organéw panstwa oraz osobom

uprawnionym do wziecia udziatu w posiedzeniu sgdowym.

§10
1. W celu zorganizowania odpowiedniego ruchu osobowego i zapewnienia bezpieczenstwa
w ciggach komunikacyjnych na terenie Sadu, zorganizowane grupy - w tym wycieczki szkolne -
moga wejs¢ na teren budynku sgdowego po wczesniejszym uzgodnieniu terminu wizyty
z Prezesem Sadu Okregowego w Siedlcach lub Przewodniczgcym wtasciwego wydziatu.
2. Kierownik wtasciwego Sekretariatu informuje pracownika ochrony obiektu o terminie wizyty

0s0b wymienionych w § 9 ust. 1 Regulaminu.

§11
Zapisane dane z systemu kamer przemystowych zainstalowanych w obiektach Sadu Okregowego
w Siedlcach, mogg by¢ udostepnione za zgoda Prezesa Sadu lub Dyrektora Sadu Okregowego

w Siedlcach wytacznie uprawnionym organom, takim jak miedzy innymi: Sad, Prokuratura, Policja.
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§12
Okna znajdujgce sie na korytarzach budynku sgdowego moga by¢ otwierane wylacznie przez

pracownikéw ochrony i osoby upowaznione przez Dyrektora Sagdu Okregowego w Siedlcach.

§13
Zabrania sie prowadzenia w budynku sgdowym akcji agitacyjnych i demonstracyjnych bez zgody

Dyrektora Sadu Okregowego w Siedlcach lub osoby przez niego upowaznione;j.

§14
Zabrania sie prowadzenia w budynku sgdowym dziatalno$ci handlowej i akwizycji bez zgody

Dyrektora Sadu Okregowego w Siedlcach lub osoby przez niego upowaznione;j.

§15
Zabrania sie wprowadzania do S3adu zwierzat, za wyjatkiem psa asystujgcego, ktory towarzyszy
osobie z niepelosprawnosciag. Warunkiem skorzystania z uprawnienia jest wyposazenie psa
asystujacego w uprzaz oraz posiadanie przez osobe niepetnosprawng certyfikatu potwierdzajgcego
status psa asystujgcego i zaSwiadczenia o wykonaniu wymaganych szczepien weterynaryjnych.

Za ewentualne szkody wyrzadzone przez psa asystujacego odpowiada jego wiasciciel.

§16
Na terenie budynkéw Sadu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i tzw. e-papieroséw oraz
spozywania alkoholu lub innego podobnie dziatajacego $rodka, spozywania srodkéw odurzajacych,
wywieszania jakichkolwiek informacji (ogtoszen, zawiadomien, plakatow, itp.), bez wcze$niejszego

uzyskania zgody Prezesa Sadu lub Dyrektora Sgdu Okregowego w Siedlcach.

§17

1. Po godzinach urzedowania, okreSlonych w § 3 ust. 2 Regulaminu, wej$cie na teren budynkéw
i przebywanie w nich osé6b bedgcych pracownikami firm wspotpracujacych z sgdami, mozliwe jest
wylacznie po ztozeniu przez te firmy i zaakceptowaniu przez Dyrektora Sadu Okregowego w
Siedlcach lub upowaznionego pracownika, imiennego wykazu tych pracownikéw. Obowigzek
niezwtocznej aktualizacji wykazu tych os6b spoczywa na sktadajacym.

2. Wykonawca prac porzadkowych i remontowych ma obowigzek przedstawi¢ przed rozpoczeciem
prac wykaz osob zatrudnionych w firmie wykonujacej prace na terenie obiektu. Zatwierdzony
przez uprawnionego pracownika komorki organizacyjnej nadzorujacej realizacje umowy wykaz
przekazywany jest pracownikom ochrony obiektu celem weryfikacji oséb przebywajacych na

terenie sagdu po godzinach urzedowania.
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§18
Zasady postepowania w przypadku uzyskania informacji o podtozeniu lub zlokalizowaniu urzadzenia

wybuchowego w budynku Sagdu Okregowego w Siedlcach regulujg przepisy Instrukcji alarmowej.

§19

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.

Regulamin zatwierdzit:

DYREKTOR PREZES
SADU OKREGOWEGO SADU OKREGOWEGO
W SIEDLCACH W SIEDLCACH
JAN SOBIECH IWONA PAWLUKOWSKA
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