Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Prezesa
Sqdu Okregowego w Siedlcach Nr 13 /23
z dnia 23 lutego 2023 roku.

PREZES SADU OKREGOWEGO W SIEDLCACH
OGLASZA KONKURS
NA STANOWISKO ASYSTENTA SEDZIEGO
W SADZIE OKREGOWYM W SIEDLCACH

Liczba wolnych stanowisk - 1, w pelnym wymiarze czasu pracy

Miejsce swiadczenia pracy: Sad Okregowy w Siedlcach Il Wydziat Karny

1. Termin i miejsce przeprowadzenia konkursu:

Termin rozpoczecia konkursu (pierwszy etap) ustalono na dzien 24 kwietnia 2023 roku.
Lista kandydatow dopuszczonych do kolejnego etapu konkursu zostanie umieszczona na
tablicy ogtoszen w budynku Sagdu Okregowego w Siedlcach i na stronie internetowej tut.
Sadu petiacej funkcje Biuletynu Informacji Publicznej www.siedlce.so.gov.pl w zaktadce
spraca w sadzie" nie p6zniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia drugiego etapu
konkursu.

Termin drugiego etapu konkursu ustalono na dzien 11 maja 2023 r., godzina 9.00.
Konkurs odbedzie sie w Sali Konferencyjnej Sadu Okregowego w Siedlcach. Uprzedza
sie o przeprowadzeniu w tym dniu takze trzeciego etapu konkursu (rozmowy
kwalifikacyjnej).

2. Gléwne obowiazki asystenta sedziego:

— sporzadzanie projektéw orzeczen, projektéw uzasadnien orzeczen, projektéw
zarzadzen w zakresie przygotowujacym sprawe do rozpoznania na rozprawie lub
posiedzeniu,

— dokonywanie analizy aktsprawy we wskazanym zakresie,

— kontrolowanie stanu spraw odroczonych, zawieszonych lub oczekujacych na
podjecie czynnosci przez sedziego albo sad,

— zwracanie sie do osob i instytucji o nadestanie informacji lub dokumentéw
niezbednych do przygotowania sprawy do rozpoznania,

— sporzadzanie odpowiedzi na pisma niebedgce pismami procesowymi,

— gromadzenie, we wskazanym zakresie, orzecznictwa i literatury przydatnych do
rozpoznawania spraw sagdowych oraz wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych
z dziatalnoscig orzeczniczg sedziow.

3. Wymagania konieczne:
- obywatelstwo polskie oraz korzystanie w petni z praw cywilnych i obywatelskich,

- nieskazitelny charakter,
- ukonczone studia wyzsze prawnicze w Polsce i tytul magistra lub ukonczone
studia zagraniczne uznane w Polsce,
- ukonczone 24 lata,
4. Wymagania pozadane:
- umiejetno$¢ obstugi komputera,
- wysoki poziom wiedzy og6lnej i kultury osobistej,
- zaangazowanie, doktadnos$¢ i sumienno$¢.



5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
— wniosek o0 zatrudnienie na stanowisku asystenta sedziego opatrzony

wlasnorecznym podpisem kandydata,

— wilasnorecznie sporzadzony i podpisany Zyciorys oraz informacja o przebiegu
kariery zawodowej,

— oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie studiow wyzszych na kierunku prawo w Rzeczypospolitej Polskiej
i uzyskanie tytutu zawodowego magistra lub zaswiadczenie o zdanym egzaminie
magisterskim, albo oryginat lub urzedowo pos$wiadczony odpis dokumentu
potwierdzajacego ukoniczenie zagranicznych studiéw wyzszych na kierunku
prawo uznanych w Rzeczypospolitej Polskiej;

— o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci i o nieprowadzeniu wobec niego
postepowania o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe,

— o$wiadczenie kandydata, Ze jest obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej i korzysta
w petni z praw cywilnych i obywatelskich,

— o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
na potrzeby konkursuy,

— aktualna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu
dowodo6w osobistych,

— ewentualnie dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje i osiggniecia.

Oswiadczenia winny by¢ podpisane wilasnorecznie przez kandydata.

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Zgloszenie o przystapieniu do konkursu nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do

dnia 17 marca 2023 roku w siedzibie Sadu Okregowego w Siedlcach, ul. Sqgdowa 2 - Biuro
Obstugi Interesanta w godzinach od 739 do 1539, w zamknietej kopercie z dopiskiem:
Zgtoszenie do postepowania konkursowego dla kandydatéow na stanowisko
asystenta sedziego lub przesta¢ poczta na adres: Sad Okregowy w Siedlcach ul.
Sadowa 2, 08-100 Siedlce, Oddzial Administracyjny. W przypadku przestania
zgloszenia za posrednictwem operatora pocztowego o zachowaniu terminu decyduje data
wptywu zgloszenia.

Szczegotowy sposéb i tryb przeprowadzania oraz etapy i przebieg konkursu na
stanowisko asystenta sedziego reguluje rozporzqdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia
14 paZdziernika 2013 roku w sprawie przeprowadzania konkursu na stanowisko asystenta
sedziego (Dz.U. z 2013 roku, poz. 1228).

Oferty ztozone, bgdz przestane po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data
stempla pocztowego).

Sad Okregowy w Siedlcach zastrzega sobie prawa uniewaznienia konkursu bez podania
przyczyny.
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