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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(STWZ)

Tryb udzielenia zamdéwienia: Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowe] zamowienia
mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r..
Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.).

Przedmiot zamdwienia: Swiadczenie ushugi sprzatania pomieszezen w budynku
Osrodka Migracyjnego Ksiag Wieczystych w Siedlcach,
ul. Kazimierzowska 31 oraz utrzymania porzadku na
lerenie przyleghym.

Zamawiajacy: Sad Okregowy w Siedlcach
ul. Sadowa 2. 08-100 Siedlce

Zalgczniki:

1. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia — Zatgeznik nr 1.

2. Formularz oferty — Zalgcznik nr 2,

3. Wzor o$wiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w post¢powaniu — Zataeznik nr 3.
4. Wzo6r oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — Zatacznik nr 4,

5. Wzor umowy — Zalacznik nr 5,

6. Wzor wykazu zrealizowanych ustug - Zalacznik nr 6.

Siedlce, marzec 2010 r.

SIW/ | Swiadczenie ustugi sprzqtania pomieszczen w budynku Osrodka Migracyinego Ksiqg Wieczystych w Siedlcach,
ul. Kazimierzowska 31 oraz utrzvmania porzqdku na terenie previeglym”,
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Zamodwienia uzupelniajgce.
Oferty wariantowe.

Termin wykonania zamowienia.

Opis warunkdw udzialu w postgpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.

Wykaz oswiadczen 1 dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw. a takze wskazanie osOb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Wymagania dotyczace wadium.

Termin zwiazania oferta.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

. Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
z podaniem znaczenia tych kryteriow 1 sposobu oceny ofert.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. Wzor umowy.

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przysiugujacych Wykonawecy w  toku
postgpowania o udziclenie zamowienia.
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Nazwa i adres Zamawiajgcego.
Sad Okregowy w Siedlcach,
ul. Sadowa 2, 08-100 Siedlce.

Godziny pracy: 800 _ 1600 od poniedzialku do piatku,
Tel. centrala: (025) 640-78-01, (025) 640-78-00,
Strona internetowa Zamawiajacego: www.siedlce.so.gov.pl

I. Tryb udzielenia zamdéwienia.

1) Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego na podstawic ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223,

poz. 1655 z pdzn. zm.), zwanej dalej Pzp.

2) Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamodwienia jest mniejsza od kwot okreslonych

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

I1. Opis przedmiotu zamowienia.

Wspolny Slownik Zaméwien (CPV):

- 90911200-4 - ustugi sprzatania biur,

- 90911300-9 - ustugi czyszczenia okien.

- 90919100-3 - ustugi czyszczenia urzadzen biurowych,

- 90620000-9 - ustugi odsniezania,

- 90630000-2 - ustugi usuwania oblodzen,

- 77310000-6 - ustugi sadzenia roslin oraz utrzymania terenow zielonych.

1. Przedmiot niniejszego zamowienia stanowi usluga sprzatania pomieszezen w budynku
Osrodka Migracyjnego Ksigg Wieczystych w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31 oraz

utrzymanie porzadku na terenie przylegtym.

2. Ustuga obejmuje kompleksowe 1 stale utrzymywanie porzadku w budynku Osrodka

Migracyjnego Ksiag Wieczystych o lacznej powierzehni uzytkowej 1072,74 m’

oraz terenu o powierzchni 5025 m® (w tym trawniki i nasadzenia o powierzchni
2700 m?). Powyzsza usluga winna by¢ wykonywana w sposob, dokladny i terminowy,
przy zastosowaniu najnowszej technologii, sprzg¢iu oraz materialow 1 Srodkow
0 nieniszczgcym dzialaniu na czyszczone powierzchnie oraz elementy wyposazenia

pomieszczen.
3. Wymagania ogdlne dotyczgce przedmiotu zamowienia:
1) Wykonawca wykonuje ustugi wlasnym sprzg¢tem.

2) Wykonawca na wilasny koszt dokonuje zakupu srodkéw czyszczacych, dezynfekujacych,
zapachowych, higienicznych. pielggnujacych teren zielony. zapobiegajacyeh oblodzeniu
itd. Stosowane przez Wykonawcg srodki myjaco-czyszezace musza posiadaé aktualne

atesty lub certyfikaty dopuszczajgce je do stosowania na rynku polskim,

|

nadzorem, zapewniajac wlasciwa organizacje i koordynacje prac.

3) Wykonawca wykonuje usluge przy pomocy wlasnego personelu oraz pod wilasnym

/konawca wyposazy wszystkic racownikow zatrudnionych przy realizac)i uslugi
4) Wyk ¥ zystkich pracownik trud yel 3 lizac; fug

bedacej przedmiotem zamdwienia w odziez ochronng i robocza.

5) Wykonawca zobowigzany jest w czasie realizacji ustugi zapewnic¢ na terenie objetym

zamowieniem nalezyty porzadek oraz przestrzeganie przepiséw BHP i p.poz.

SIWZ - . Swiadczenie ustugi sprzqtania pomieszczeit w budviku Osrodka Migracyjnego Ksiqe Wieczystych w Siedlcach,
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0)

7)

8)

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za szkody powstale w zwigzku z wykonywaniem
ustugi oraz wskutek innych dziatan osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
umowy.

Wykonawca pokrywa wszelkie szkody wyrzadzone w mieniu Zamawiajacego z powodu
niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej ushugi, w szczegdlnosci poprzez
zastosowanic niewlasciwych srodkow czyszezacych lub niewlasciwego sposobu
czyszczenia sprzetu biurowego.

Wykonawca oraz osoby przez niego skierowane do swiadczenia przedmiotowej ustugi,
zobowigzane sgq do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku
z realizacja umowy.

Szczegblowy opis przedmiotu zamodwienia zostal okreslony w zalgezniku nr |1
do niniejszej SIWZ.

IIL. Opis czeSci zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

IV.Zamoéwienia uzupelniajace — art. 67 ust. 1 pkt. 7 Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupeliniajacych.

Wy

Oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania olert wariantowych.

VI. Termin wykonania zamoéwienia.

Zamodwienie nalezy zrealizowaé w terminie 24 miesigey od dnia przystapienia do realizacji
umowy.

VII. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

I
1)

2)

2.

spefniania tych warunkow.
O udzielenie zamowienia mogg ubicgac si¢ Wykonawcy, ktérzy:

spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp, dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

posiadania wiedzy i doswiadczenia tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, =zrealizowali lub realizuja co najmniej dwa zamowienia polegajace
na Swiadczeniu uslugi sprzgtania budynkéw biurowych o powierzchni minimum
1000 m? w sposéb ciagly trwajgcej co najmniej 12 miesigcy w ramach jednej
umowy. Kazde podane zamoéwienie musi dotyczy¢ jednej wykonanej lub
wykonywanej umowy.

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,

sytuacji ekonomicznej 1 finansowej.

nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp.

Wykonawca moze polegaé¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym. osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
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niezaleznie od charakteru prawnego lgczacych go z nimi stosunkow. Wykonawecs
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz be¢dzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegélnosci przedstawiajgc
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbg¢dnych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.
Ocena spetniania warunkéw udzialu w niniejszym postgpowaniu zostanie dokonana
przez analize zlozonych dokumentow i odwiadezen wymienionych w Dziale VIII,
zgodnie z formulg ,,spelnia/nie spelnia™.

Zgodnie z art. 26 ust. 3 Pzp. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym
terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy
zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia 1 dokumenty, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 Pzp, zawierajgce btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa,
do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcey
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone
na wezwanie Zamawiajacego oswiadezenia 1 dokumenty powinny potwierdzaé spelnianie
przez Wykonawce¢ warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajacego. nie pézniej niz w dniu, w ktérym
uplynat termin sktadania ofert.

VIII. Wykaz os$wiadczen i dokumentéow, jakie majy dostarczyé¢ Wykonawey

1y

L2 b

6)

7)
8)

w celu potwierdzenia spelnienia warunkoéw udzialu w post¢gpowaniu.

r

Oferta musi zawiera¢ nastgpujgce dokumenty wypelnione przez Wykonawcow Scisle
wedlug warunkow 1 postanowien zawartych w niniejszej specyfikacji:

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru. w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania
ofert, a w stosunku do os6b fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy Pzp.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych w art, 22 ust. 1 Pzp — zalacznik nr 3.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia okreslonych w art. 24 ust. 1 Pzp
- zalacznik nr 4.

Oswiadczenia wymicenione w pkt. 2 i 3 nalezy zlozy¢ w formie oryginalu.

Aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art, 24
ust. 1 pkt. 4-8 Pzp. wystawiona nie weze$niej niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu
do skladania ofert.

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt. 9 Pzp, wystawiong nie wcezeSniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu
do skladania ofert.

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezb¢dnym do wykazania
spelniania warunku wiedzy i doswiadezenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym
okresie polegajacych na Swiadezeniu  ustugi  sprzatania  budynkow  biurowych
o powierzchni minimum 1000 m’, w sposob ciggly. trwajacych co najmniej 12 miesigcy
w ramach jednej umowy zatacznik nr 6. (Kazde podane zamowienie musi dotyczy¢ jedne;j
wykonanej lub wykonywanej umowy).

Dokumenty potwierdzajace. ze w/w ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Pisemne zobowigzanie podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia - jezeli dotyczy.

SIWZ — . Swiadczenie ustugi sprzqtania pomieszczen w budvnku Osrodka Migracyvinego Ksiqg Wieczystyeh w Siedlcach,
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|95}

W/w dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone w jezykach obeych nalezy ztozyé
wraz z tltumaczeniami na j¢zyk polski.

Jezeli Wykonaweca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow. o ktérych mowa w:

1) ust. 1 pkt. 1. 5 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma

2)

3.

6.

siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacjt ani nie ogloszono upadtosci,
b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie,
ust. 1 pkt. 4 - sktada zaswiadczenie whasciwego organu sadowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby. ktorej dokumenty dotycza. w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 ustawy.
Dokumenty, o ktdérych mowa w ust. 4 pkt. 1 lit. a1 b oraz pkt. 2, powinny by¢ wystawione
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 4,
zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania

IX.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1)

6)

7)
8)

oraz sposobie przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do kontaktu z Wykonawcami.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w jezyku
polskim zgodnie z art. 9 ust. 2 Pzp. Wszystkie dokumenty i o§wiadczenia sporzadzone
w jezykach obcych nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniami na jezyk polski.

Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski. zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja przy pomocy faksu. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem. kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzenia fakt
ich otrzymania zgodnie z art. 27 ust. 2 Pzp.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym
oswiadezen i dokumentow potwierdzajgcych spelnianie warunkéw udzialu
w postegpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia Wykonawcey, a takze zmiany
lub wycofanie oferty.

Kazdy z Wykonawcow moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o udzielenie wyjasnien
dotyczacych tresci niniejsze) SIWZ. Zamawiajgey udzieli wyjasnien dotyczacych tresci
SIWZ niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynagl do Zamawiajjcego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert, zamieszczajac odpowiedZz na  wlasnej stronie  internetowe]
www.siedlce.so.gov.pl oraz rozsylajac ja wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano
SIWZ.

Przedhuzenie terminu sktadania ofert nic wplywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci SIWZ,

Zamawiajacy nie przewiduje zwolanta zebrania z Wykonawcami.

W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert Zamawiajgcy
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moze zmodyfikowac tres¢ dokumentdéw skladajacych sig na SIWZ.,

9) O kazdej zmianie Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie kazdego z uczestnikow
postgpowania, ktéremu przekazal SIWZ oraz zamieSci modyfikacj¢ na wiasnej stronie
internetowe] www.siedlce.so.gov.pl.

10) Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sa;
- w zakresie spraw formalnoprawnych — Specjalista ds. zamdwien publicznych SO
w Siedlcach p. Jolanta Ignaciuk, tel./fax. (025) 64-07-803,

- w zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia — St. Inspektor SO w Siedlcach
p. Witold Jaszczuk — tel. (025) 640-78-68.

X. Wymagania dotyczace wadium.

W powyzszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XI. Termin zwigzania oferty.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu skfadnia ofert.

XIIL. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Wykonawca sktada ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

2) Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru Formularza oferty stanowigcego
zatgeznik nr 2.

3) Oferta powinna obejmowac catos¢ zamowienia 1 oferowac tylko jedna ceng ryczattows.

4) Zamawiajacy dopuszcza skladanie w  ofercie zafgeznikow opracowanych przez
Wykonawece pod warunkiem, ze bedg zawieraly tresci zalgcznikow do SIWZ
opracowanych przez Zamawiajacego.

5) W Formularzu oferty nalezy poda¢ cen¢ brutto za wykonanie cato$ci przedmiotu
zamoOwienia (cena ryczattowa).

6) Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo 1 stownie do dwoch miejsce
po przecinku.

7) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen z Wykonawceg w walutach obcych.

8) Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w Formularzu oferty wskazal czesci
zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonaweom.

9) Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ lub osoby uprawnione do wystgpowania
w imieniu Wykonawcy w zakresie jego praw majatkowych, badz przez osobg umocowang
przez osoby uprawnione. W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania
za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentow przez osob(e)y nie wymienion(a)e
w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy. nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne
pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem kopi przez notariusza.

10) Wykonawcy wystepujacy wspolnie powinni spetnia¢ nastgpujace wymagania:

a) ponosza solidarng odpowiedzialnosé za realizacj¢ zamdowienia,

b) zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenic zamdéwienia albo reprezentowania w post¢gpowaniu
i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

¢) ustanowienie pelnomocnika dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia musi by¢ stwierdzone pelnomocnictwem zalaczonym do oferty, w formie
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d)

)
)

h)

11

oryginatu lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii przez notariusza,
Zamawiajacy bedzie zwracal si¢ do wyznaczonego reprezentanta z wszelkimi sprawami
zwigzanymi z prowadzonym postepowaniem 1 realizacjq przedmiotu zamdwienia,
wszelka korespondencja oraz rozliczenia beda dokonywane wylacznie z petnomocnikiem,
w odniesieniu do wymagan okres$lonych przez Zamawiajacego kazdy z przedsigbiorcow
wystepujacych wspolnie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw wymienionych
w Dziale VIII ust. 1 pkt. 1, 2, 3. 4, 5.

dokumenty wymienione w Dziale VIII ust. | pkt. 6, 7, 8§ skladajg wszyscy Wykonawcy
wspdlnie,

w przypadku gdy oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamodwienie zostanie
wybrana, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze zada¢ przedstawienia umowy
regulujacej ich wspotprace.
) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie przez jednego Wykonawce
lub podmioty wystgpujace wspolnie wigcej niz jednej oferty spowoduje ich odrzucenie.

12) Koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
13) Wykonawca moze —nie pdzniej niz w terminie skladania ofert - zastrzec, ze informacje

stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji nie moga by¢ udostgpniane. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153 poz. 1503 z pozn.
zm.), przez tajemnic¢ przedsi¢biorstwa rozumic si¢ nie ujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsi¢biorstwa lub inne
informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat
niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca zobowigzany jest
w ofercie odpowiednio zabezpieczyé takie informacje. Informacje te winny
by¢ umieszczone w osobnej, wewngtrznej 1 opisane] kopercie. Brak powyzszego
zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczna zgoda na wlaczenie catosci oferty
do dokumentacji postgpowania oraz jej ujawnienia na zasadach okreslonych w Pzp
i innych przepisach prawnych. Wykonawca nie moze zastrzec informacji. o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 Pzp oraz innych informacji nie stanowigcych tajemnicy przedsi¢biorstwa.

14) Oferta winna by¢ napisana czytelnie 1 trwala technikgq na maszynie do pisania,

komputerze, lub niescieralnym atramentem.

15) Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.) zaleca si¢, aby byly

parafowane przez osob¢ lub osoby podpisujgce oferte¢ - w przeciwnym wypadku
powyzsze zmiany nie b¢dg uwzglgdniane.

16) Oferty nalezy sklada¢ w opiecz¢towanych, zamknig¢tych kopertach z dopiskiem:

l)

-OFERTA NA
+SWIADCZENIE USLUGI SPRZATANIA POMIESZCZEN W BUDYNKU
OSRODKA MIGRACYJNEGO KSIAG WIECZYSTYCH W SIEDLCACH
UL. KAZIMIERZOWSKA 31 ORAZ UTRZYMANIA PORZADKU NA TERENIE
RZYLEGLYM. NIE OTWIERAC DO DNIA 12 MARCA 2010 R. DO GODZ. 10.>"”

17) Poza oznaczeniem podanym powyzej, koperta musi posiadac¢ nazwe 1 adres Wykonawcey

aby oferte ztozong po terminie mozna bylo zwrdci¢ bez otwierania.

18) Wykonawca przed uplywem terminu skladania ofert moze wprowadzi¢ zmiany

do ztozonej oferty. Zmiany nalezy zlozy¢ wedltug takich samych zasad jak skladanie ofert,
z dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY” na kopercie.
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19) Wykonawca przed uplywem terminu sktadania ofert moze wycofaé zlozona oferte.
Wycofanie oferty nalezy ztozy¢ wedlug takich samych zasad jak skladanie ofert,
z dopiskiem ,, WYCOFANIE OFERTY?™ na kopercie.

20) Oferta ztozona po terminic sktadania ofert zostanie niezwlocznie zwrocona Wykonawcy,

XITI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1) Oferty nalezy sktada¢ w pokeju nr 7 w budynku Sadu Okregowego w Siedlcach
ul. Sadowa 2 do dnia 12 marca 2010 r. do godz. 1000,

2) Dopuszczalne jest skladanie ofert drogg pocztowa (firma kurierska) z zastrzezeniem,
ze decyduje data i godzina dostarczenia przesylki na wskazany powyzej adres
Zamawiajacego, a nie data stempla pocztowego (nadania).

3) Otwarcie ofert nastapi w dniu 12 marca 2010 r. o godz. 1030 pokoju nr 209, Sadu
Okregowego w Siedlcach ul. Sadowa 2.

4) Otwarcie ofert jest jawne.

5) W przypadku, gdy Wykonaweca nie byl obecny przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przesle
mu informacje z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Ceng oferty jest cena ryczaltowa brutto zaoferowana przez Wykonawcg za wykonanie
catosci przedmiotu zamodwienia w zakresie okreslonym w niniejszej SIWZ i zatacznikach,
zawierajgca nalezny podatek VAT. a takze koszty wynikajace z wszelkich rabatow
1 upustow.

2) Cena oferty przez caly okres realizacji umowy nie be¢dzie podlegata zmianom.

XV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty, z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1) Kryterium oceny ofert stanowi ryczaltowa cena oferty brutto - 100%.
2) Ocena punktowa w zakresie kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie z formutla:

]( - ('min X 100
C()_/b

K- liczba punktow uzyskanych w zakresie kryterium ceny 7z dokiadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku,
C min — najnizsza cena ofertowa sposrod zakwalifikowanych do oceny ofert,

C —cena oferty badanej.
0 2

3) Oferta, ktora uzyska najwieksza liczbg punktow zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza.

4) W czasie badania i oceny ofert Zamawiajgey moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresei ztozonych przez nich ofert.

5) Zgodnie z art. 87 ust. 2 Pzp Zamawiajacy poprawl w ofercie:

- oczywiste omylki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem Kkonsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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- inne omylki polegajace na niezgodnoéci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia. niepowodujgce 1stotnych zmian w tresci oferty.

0) Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej przy wyborze oferty
najkorzystniejszej.

XVI. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest podpisa¢ umowe
na warunkach okreslonych w SIWZ oraz zlozonej ofercie. w miejscu 1 terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

XVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1) Przed podpisaniem umowy na realizacj¢ zamowienia, Wykonawca zobowigzany bedzie
do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny
oferty brutto.

2) Zabezpieczenie sluzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

3) Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoldzieleze) kasy oszcezednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

4) Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaci przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajacego:

151240 2685 1111 0010 2381 5590 — PEKAO S.A. I O/Siedlce

4) Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy Wykonawcy.,

S) Jezeli zabezpieczenie zastanic zlozone w formie gwarancji, z tresci gwarancji winno
wynika¢ stwierdzenie, ze jest ona nieodwolalna, bezwarunkowa, i platna na pierwsze
zadanie uprawnionego.

6) W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedna lub kilka w/w form.

7) Zmiana formy zabezpieczenia musi by¢ dokonana 2z zachowaniem ciggtosei
zabezpieczenia 1 bez zmniejszenia jego wysokoscl.

8) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢ wniesione w catoscl
przed podpisaniem umowy.

9) Zabezpieczenie zostanie zwrécone Wykonawey w terminie i na warunkach okreslonych
we wzorze umowy — zatgeznik nr 3.

XVIII. Wzér umowy.

1) Szczegdlowe zapisy zwigzane ze sposobem realizacji przedmiotu zamoéwienia
1 warunkami umowy zostaly okre§lone we wzorze umowy stanowigcym zaltacznik nr 5.

SIWZ |, Swiadezenie ustugi spr=qtania pomieszczen w budynku Osrodka Migracyjnego Ksiqg Wieczystych w Siedleach,
ul. Kazimierzowska 31 oraz utrzymania porzqdku na terenie przylegtym”
Strona 10z 12



XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w toku

D

a)

¢)
d)
S)

0)

7)

8)

9)

postepowania o udzielenie zamdéwienia.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja Wykonawcy, a takze
innemu podmiotowi., jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamodwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
niniejszej ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na list¢, o ktorej
mowa w art. 154 pkt. 5 Pzp.

Odwotanie przysluguje wylacznie od niezgodne) z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjete] w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, odwolanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;
opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;
wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktére] zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy. zawiera¢ zwigzte przedstawienie
zarzutow, okre$§la¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne 1 prawne
uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwolujacy przesyla kopig odwotania Zamawiajacemu przed uplywem terminu
do wniesienia odwotlania w taki sposob., aby mdgl on zapoznaé si¢ z jego trescig
przed uplywem tego terminu. Domniemywa si¢. iz Zamawiajacy mogt zapoznac
si¢ z trescig odwolania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego
kopii nastapito przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego
ze sposobdéw okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

Wykonawea moze w  terminie przewidzianym do wniesienia odwolania
poinformowaé Zamawiajycego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie
Pzp, na ktore nie przysluguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2 Pzp.

W przypadku uznania =zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza
czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob
przewidziany w ustawie dla tej czynnoscl.

10)Na czynnosei, o ktorych mowa w pkt. 9. nie przystuguje odwolanie. z zastrzezeniem

art. 180 ust. 2 Pzp.

11) Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci

Zamawiajacego stanowigce] podstawg jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 Pzp. albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny
sposob - w przypadku gdy warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

[2) Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu. a jezell postgpowanie jest prowadzone

w trybie przetargu nieograniczonego. takze wobec postanowien Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia
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na stronie internetowej - jezell warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

13) Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 11 1 12 wnosi si¢ w przypadku
zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 5 dni od dnia, w ktéorym powzigto
lub przy =zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomosé
o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

14) Jezeli Zamawiajacy nie opublikowat ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo
takiego obowiazku nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej lub nie zaprosit wykonawey do zlozenia oferty w ramach
dynamicznego systemu zakupoéw lub umowy ramowej, odwolanie wnosi si¢ nie pozniej
niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w  Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia
o udzieleniu zamowienia,

b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiaigcy nie zamiescit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.

15)Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

16) W postepowaniu toczgcym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy niniejszego rozdzialu nie stanowig inaczej.

17) Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajgcego.

18) Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby. przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi
w placéwce pocztowe] operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem,

Komisja przetargowa: POdp_i.S}'-i"
1. P.Jolanta Ignaciuk — Przewodniczacy Komisji
2. P. Witold Jaszczuk— Z-ca Przewodniczacego Komisji
3. P. Cezary Cie¢ko— Sekretarz Komisji
4. P. Mieczystaw Kué- Czlonek komisji
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