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Pisma sadowe oraz pisma z zakresu administracji i nadzoru kierowane do sadu za
posrednictwem poczty, badz sktadane w biurze podawczym sadu - ewidencjonowane sa w
sposob okreslony w zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19.06.2019 r. w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sadowych oraz innych dziatéw administracji
sadowej (Dz.Urz.MS. z 2019 r., poz. 138). Na piSmie wptywajacym do sadu biuro
podawcze zamieszcza adnotacje zawierajaca nazwe sadu, date wptywu pisma, liczbe
zalacznikéw i podpis przyjmujacego pismo. Koperte, w ktorej pismo nadestano zatacza sie
do pisma. Na zadanie osoby wnoszacej pismo do sadu, biuro podawcze poswiadcza
przyjecie pisma na jego kopii lub w ksigzce doreczen. Pisma adresowane imiennie do
prezesa sadu dorecza sie prezesowi sadu bez otwierania koperty. Pisma sadowe
adresowane do poszczegolnych wydzialéw przekazywane sa przez biuro podawcze
kierownikowi sekretariatu, ktory przedstawia wptywajace pismo przewodniczacemu
wydzialu /innemu sedziemu/. Przewodniczacy /inny sedzia/ wydaje zarzadzenie, co do
sposobu zalatwienia pisma. Sposéb postepowania z pismami wszczynajacymi
postepowanie w sprawie reguluja przepisy rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 18.06.2019 r. Regulamin wewnetrznego urzedowania sadéw powszechnych (Dz.U. z
2021 r., poz. 2046 ze zm.) .

Sprawy wplywajace do wydzialow sa rozpoznawane wedtug kolejnosci wplywu
oraz stopnia ich przygotowania do merytorycznego rozpoznania, a wiec po
uzupetnieniu brakéw formalnych, optaceniu wpisu sadowego, zgromadzeniu
wnioskdéw dowodowych. Zasada ta moze doznawac wyjatkdw m.in. z racji
wyznaczenia sedziego referenta w drodze losowania w Systemie Losowego
Przydziatu Spraw i r6znej wielkosci biezacego obciazenia sedziéw referentow.

1. Sprawy sa przydzielane losowo sedziom jako referentom, zgodnie z podziatem
czynnosci, przez System Losowego Przydziatu Spraw dalej: SLPS, oddzielnie dla
kazdego repertorium, wykazu lub innego urzadzenia ewidencyjnego, chyba ze
przepisy Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 roku -
Regulamin urzedowania sadéw powszechnych przewiduja inne zasady przydziatu.
Przydziatu przez SLPS nie stosuje sie, jezeli tylko jeden sedzia uczestniczy w
przydziale spraw danego rodzaju.

2. Jezeli w danym urzadzeniu ewidencyjnym sprawy zostaly podzielone na kategorie,
przydziat odbywa sie oddzielnie dla kazdej kategorii.

3. Do przydziatlu zadan sadu stosuje sie przepisy dotyczace przydziatu spraw. W
podziale czynnosci mozna ustanowi¢ odrebne zasady przydziatu zadan sadu.
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